
転入学出願書類チェックリスト 

 

 提出時に不備による再請求が多い内容の点検リストです。書類発送前に、必ず点検をお願いします。 

 出願書類に不備が見られた場合、原則として再請求をしておりますので、ご注意ください。 

 

（１）転学照会状兼在学証明書【学校作成】 

□ ： 書類発行年月日の記入漏れはありませんか 

□ ： 転学照会の職印の押印忘れはありませんか 

□ ： 入学年月日に誤りはありませんか 

□ ： 氏名は異体字、旧字体等、正しい表記になっていますか 

□ ： 電話番号の記入漏れはありませんか 

□ ： 希望通学先に誤りはありませんか 

□ ： 希望通学先は環境調査書と一致していますか 

□ ： 希望通学先は転学照会の電話の際に伝えた学校と一致していますか 

□ ： スポーツ振興センター加入の有無について、新年度の加入状況を記載していますか 

□ ： 在学証明書の在籍学年に誤りはありませんか 

□ ： 在学証明書の職印の押印忘れはありませんか 

 

（２）転学理由書【学校作成】 

□ ： 在籍学年に誤りはありませんか 

□ ： 氏名は異体字、旧字体等、正しい表記になっていますか 

□ ： 生年月日に誤りはありませんか 

□ ： 記載者の署名はありますか（コンピューターによる入力ではいけません） 

□ ： 証明年月日の記入漏れはありませんか 

□ ： 職印の押印忘れはありませんか 

 

（３）環境調査書【出願者作成】 

□ ： 希望通学先に誤りはありませんか 

□ ： 生徒と保護者の電話番号は２回線以上記入されていますか（特に携帯電話） 

□ ： 緊急連絡先の氏名欄の記入漏れはありませんか 

□ ： 家族の状況欄が空欄になっていませんか 

□ ： 家族の状況欄の年齢・続柄・職業等は空欄になっていませんか 

□ ： 家族の状況欄の職業欄は、働いていない場合、無職と記入していますか 

□ ： 学歴の欄の課程（全・定・通）の選択漏れはありませんか 

□ ： 中学校卒業年月に年齢との矛盾はありませんか 

□ ： 転学予定月の記入漏れはありませんか 

 



 

（４）身分証明書用写真はりつけ用紙【出願者作成】 

□ ： 生徒の年齢は「今年の４月１日時点での年齢」となっていますか 

□ ： 写真は生徒の顔が明確になっていますか（目がかくれている等は不可） 

 

 

（５）誓約書【出願者作成】 

□ ： 書類の年月日の記入漏れはありませんか 

□ ： 生徒が１８歳以上の場合、保護者等の欄が空欄で、保証人の欄が記入された状態に 

なっていますか 

□ ： 保証人の欄が空欄になっていませんか（空欄になることはありえません） 

□ ： 保護者等と保証人の組み合わせが「父―母」または「母―父」になっていませんか 

 

（６）成績証明書【学校作成】 

□ ： 生徒の在籍期間（入学年月日等）は正しく記入されていますか 

□ ： 学校設定科目の科目名の前に○が付されていますか 

□ ： 評定及び観点別学習状況が正しく記載されていますか（指導要録と一致していますか） 

□ ： 総合的な【学習・探究】の時間は正しく記入されていますか 

□ ： 単位修得の合計は正しく計算されていますか 

□ ： 修得単位が０の場合、０と記入されていますか(印字されない場合は手書きで記入する) 

□ ： 高等学校卒業程度認定試験、各種技能審査および学外の学修による認定単位がある 

場合、備考欄に詳しく記入されていますか 

□ ： 休学期間がある場合、備考欄にその期間を記入していますか 

□ ： 出欠の記録に誤りはありませんか 

□ ： 職印、割印の押印忘れはありませんか 

  

 

 

 出願書類の不備が見られた場合、有朋高校から在籍校等へ再請求の連絡をいたします。その通知にか

かる郵券代を本校で立替負担する場合は、在籍校等からの再提出時に、立替分の切手（未使用）を同封

していただくことになりますので、ご承知願います。 

 


